
Schulabgänger 2025  
Ihre Chance für eine Berufsausbildung in der Kommunalverwaltung 

 
 
Bei der Stadt Jessen (Elster) ist zum 01.08.2025 ein Platz für die Absolvierung 
 

der Berufsausbildung zum Verwaltungsfachangestellten  
(Kommunalverwaltung) 

 
zu besetzen. Die Ausbildung dauert 3 Jahre und erfolgt im dualen System. Die Ausbildungsvergütung 
richtet sich nach dem TVAöD-BBiG. 
 
Wir bieten eine interessante und abwechslungsreiche Berufsausbildung mit dem Ziel der 
anschließenden Übernahme in ein Beschäftigtenverhältnis. 
 
Anforderungen 

• Realschulabschluss oder Abitur, 

• gute Deutsch- und Mathematikkenntnisse, 

• gute Allgemeinbildung und Umgangsformen, 

• sehr hohe Lern- und Leistungsbereitschaft, persönliches Engagement und Flexibilität, 

• Verantwortungsbewusstsein, 

• logisches Denkvermögen, 

• Bereitschaft und Fähigkeit zur Teamfähigkeit, 

• gute Kenntnisse im Umgang mit Microsoft-Office (Word, Excel). 
 
Ablauf der Berufsausbildung 

• die praktische Ausbildung erfolgt in den Ämtern der Stadtverwaltung Jessen (Elster), 

• die theoretische Ausbildung wird in den Berufsbildenden Schulen Anhalt-Bitterfeld, Standort 
Köthen, im Blockunterricht gelehrt, 

• dienstbegleitender Unterricht erfolgt im Studieninstitut für kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt 
e.V. (Sikosa) in Vorbereitung auf die Zwischen- und Abschlussprüfung. 

 
Wir bieten: 

• attraktives Ausbildungsentgelt nach dem TVAöD-BBiG, 

• Option der Übernahme in ein Beschäftigtenverhältnis nach erfolgreich bestandener 
Abschlussprüfung, 

• gleitende Arbeitszeit während der praktischen Ausbildung, 

• jährlicher Lernmittelzuschuss, 

• vielseitige und anspruchsvolle Aufgabenbereiche mit Entwicklungsmöglichkeiten. 
 
Auswahlverfahren: 
Die Auswahl erfolgt auf der Grundlage des letzten Schulzeugnisses, eines Eignungstestes und eines 
Vorstellungsgespräches. 
 
Personen- und Funktionsbezeichnungen gelten jeweils in weiblicher, männlicher und divers 
geschlechtlicher Form.  
 
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.  
 
 
Wir hoffen, dass wir Ihr Interesse geweckt haben und freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung 
mit Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Kopie des letzten Schulzeugnisses und Lichtbild. 
 
  



Diese senden Sie bitte bis zum 28.02.2025 an die 
 
an die E-Mail: bewerbung@jessen.de 
 
oder an: 
 
 Stadt Jessen (Elster) 
 Bewerbung Berufsausbildung 
 Schloßstraße 11 
 06917 Jessen (Elster) 
 
Bitte verwenden Sie für den postalischen Versand keine Bewerbungsmappe, Klarsichthüllen, 
Büroklammern, Heftklammern oder Ähnliches. Die Zusammenstellung Ihrer Bewerbungsunterlagen in 
einem einfachen Schnellhefter oder Klemmmappe ist ausreichend. 
 
Die mit der Bewerbung einhergehenden möglichen Kosten werden nicht erstattet. 
 
Hinweis: 
Mit Einreichen Ihrer Bewerbung erklären Sie sich einverstanden, dass wir Ihre Unterlagen, auch 
elektronisch, erfassen und bis zu sechs Monate nach Besetzung der Stelle aufbewahren. Elektronisch 
eingereichte Bewerbungen werden anschließend gelöscht. Auf dem Postweg eingereichte Unterlagen 
werden zurückgesendet. 
 
Jessen (Elster) 
 
 
 
Michael Jahn 
Bürgermeister 


